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Ano LXIV - N° 14.552

| SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - SEMAD

INSTRUGCAO NORMATIVA 02/2022 - PMB/SEMAD, 01 DE SETEMBRO DE
2022.

Institui normas acerca dos procedimentos necessarios para realizagao do inventa-
rio anual de bens moveis, imoveis e de consumo dos 6rgdos e entes que compdem o
municipio de Belém, e define medidas correlatas.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO no uso de suas atribui-
¢oes legais resolve expedir a presente Instrugdo Normativa com a finalidade de estabe-
lecer orientac¢do e procedimentos para a realizagdo do INVENTARIO ANUAL DOS
BENS MOVEIS, IMOVEIS E DE CONSUMO no ambito do municipio de Belém, e;

Considerando que os 6rgos e entes que compdem o municipio de Belém, sédo
responsaveis pela utilizagdo, guarda, gerenciamento e administragdo dos bens e valores
publicos municipais, ¢ passiveis de fiscalizagdo inclusive pelo Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado do Para — TCM/PA;

Considerando o Decreto n° 22.260/90 — PMB, de 26 de setembro de 1990, que
aprovou o Regimento Interno da Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD,
atribuindo-lhe competéncia para orientar ¢ coordenar a realizagio do Inventario de
Bens nos orgaos da Administragdo Direta Municipal;

Considerando o Decreto n° 37.889/2000 — PMB, de 18 de dezembro de 2000, com
as modificagdes introduzidas pelo Decreto n° 39.570/2001 — PMB, de 27 de dezembro
de 2001, que confere competéncia a Secretaria Municipal de Administracdo — SE-
MAD, para também, orientar e coordenar a realizagdo do inventario de bens nos entes
da Administragdo Indireta do municipio de Belém;

Considerando que as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Pu-
blico/NBCASP atribuem as obrigagdes na area de gestao patrimonial, ¢ que o sistema
contabil representa a estrutura de informagdes sobre identificagdo, mensuragao, regis-
tro, controle, evidenciagao e avaliagdo dos atos e dos fatos da gestdo do patriménio pu-
blico, com o objetivo de orientar e suprir a prestagdo de contas e a instrumentaliza¢do
do controle social;

Considerando que a Secretaria Municipal de Finangas - SEFIN, ira reunir todos
os dados necessarios para enviar ao Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do
Para — TCM/PA, o Balango Geral do qual fara parte o inventario dos bens de todos os
orgdos e entes do municipio de Belém, conforme inciso IV do artigo 1° da Lei Organica
do TCM/PA (Lei Complementar N° 109/2016) e inciso VI do artigo 103 do Regimento
Interno do TCM/PA (Ato N° 016/2013);

Considerando que das analises das prestagdes de contas dos ordenadores de des-
pesa do municipio de Belém, a ser procedida nos proprios 6rgaos e entes de origem
pelo Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para — TCM/PA, deverdo cons-
tar o inventario fisico dos materiais de consumo estocados em seus almoxarifados.

RESOLVE:

Art. 1°. Os Titulares dos o0rgdos e entidades da administra¢do direta e indireta do
municipio de Belém deverao constituir, até o dia 20 de setembro de 2022, por meio
de Portaria devidamente publicada no Diario Oficial do Municipio de Belém — DOM/
SEMAD, a “Comisséo de Inventario de Bens de Consumo” e a “Comissdo de Inven-
tario de Bens Moéveis e Imoveis”, do exercicio de 2022, composta por no minimo 03
(trés) servidores, cada, lotados no proprio 6rgao ou entidade, subordinados ao referido
titular, para realizarem o levantamento dos saldos fisicos dos materiais de consumo
existentes em estoque no(s) almoxarifado(s), bem como o levantamento fisico dos bens
moveis e imoveis.

§1° - Nao fardo parte das comissdes de inventario os servidores responsaveis pelo
controle de estoque do material de consumo do(s) almoxarifado(s) e do patriménio do
orgdo ou entidade.

§2° - As comissdes de inventario, possuem autonomia para realizar levantamento
fisico dos bens, apurar fatos, fiscalizar, emitir recomendagdes e outras medidas que se
fizerem necessarias.

§3° - Os servidores designados para compor as comissdes inventariantes deverao
ter no minimo 1 (um) dia por semana para trabalhar exclusivamente na realizagdo do
inventario anual de bens, podendo ser dimensionado de forma diversa pelo gestor do
orgdo ou entidade de acordo com o plano de trabalho da comissao.

§4° - Durante o processo de levantamento dos bens patrimoniais, todos os servi-
dores, incluindo os responsaveis pelo setor de patriménio, devem a qualquer tempo
prestar informagdes necessarias, disponibilizar acesso aos locais fisicos, auxiliar na
identificagdo dos bens, verificar o tratamento das inconsisténcias relacionadas aos bens
e acompanhar o trabalho prestado pela comissao.

Art. 2°. As comissdes de inventario deverdo reunir-se com os diretores/coorde-
nadores, chefes e servidores responsaveis pelo controle dos bens, com os registros
efetuados em ata de abertura, para iniciarem o processo de inventario, visando o reco-
nhecimento, a mensuragdo, o registro, a apuragdo, a avaliagdo e o controle dos bens
em geral, para fins de prestagdo de contas a ser enviada para a Secretaria Municipal de
Finangas - SEFIN, o qual sera devidamente formalizado no 6rgdo ou entidade.

§1° -O processo de inventario do 6rgdo e/ou entidade devera conter:

1. Solicitagdo da constituicdo das comissdes de inventario, ao titular do 6rgido ou
entidade, expedida pelo diretor da unidade responsavel pelo controle dos bens;

II. Instrugdo normativa;

I11. Portaria de constitui¢ao das comissoes;

IV. Publicagdo das portarias no Diario Oficial do Municipio de Belém — DOM/
SEMAD;

V. Ata de abertura da reunido que dara inicio ao inventario de bens do 6rgao ou
entidade, devidamente assinada pelos membros e servidores responsaveis pelo controle
dos bens;

VI. Relagdo dos bens a serem inventariados;

VII. Relatorio final das comissoes de inventario;

VIIIL. Publicagao dos relatorios no Diario Oficial do Municipio de Belém — DOM/
SEMAD.

Art. 3°. O relatorio final de inventario do Material de Consumo existente no esto-
que do almoxarifado, bem como, o de Bens Moveis, Veiculos e Imoveis do 6rgao ou
entidade deverdo ser emitidos em 02 (duas) vias, cada, conferido e devidamente assina-
do pela comissdo inventariante, sem rasuras, devendo uma via fazer parte do processo
de prestacdo de contas a ser entregue ao titular do 6rgdo ou entidade, e a outra via, ser
entregue ao departamento ou setor responsavel pelo controle desse material, contendo
todos os registros relativos aos bens, e confrontados com o levantamento fisico “in
loco” pela comissdo inventariante.

Art. 4°. O titular do 6rgao ou entidade apds ciéncia e aprovagio dos trabalhos con-
cluidos, devera encaminhar & SEMAD para o e-mail: gabinete@semad.pmb.pa.gov.
br, com copia para darm.dpa@semad.pmb.pa.gov.br, os seguintes documentos devi-
damente assinados:

I. Oficio solicitando a devida publicagdo do relatério do Inventario de Bens Moveis,
Imoveis e de Consumo no Diario Oficial do Municipio de Belém — DOM/SEMAD;

II. Copia da(s) portaria(s) de constitui¢ao das comissdes de inventario;

III. Relatorio final do Inventario de Bens Moveis, Imoveis ¢ de Consumo, devida-
mente assinados pelos membros das comissoes (em formato fechado - PDF e formato
editavel - .DOC);

IV. RESUMO GERAL — DEMONSTRATIVO QUANTITATIVO DE BENS,
emitido pelo Sistema GiiG — Modulo de Gestao Patrimonial, devidamente assinado,
que apresenta a totalizagdo dos Bens Moveis, Imoveis e Veiculos (proprios e de ter-
ceiros);

V. Relagdo de Bens de Consumo.

Art. 5°. Os prazos para conclusdo dos inventarios e publicagdo dos relatorios no
Diario Oficial do Municipio de Belém — DOM/SEMAD obedecerio ao seguinte:

I. Entrega da prestag@o de contas pela comissdo de inventario titular do 6rgao ou
entidade: até 31 de janeiro de 2023.

II. Entrega da documentagao a Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD,
para fins de publicagdo do relatorio de inventario no Diario Oficial do Municipio —
DOM/SEMAD: at¢ 28 de fevereiro 2023.

Art. 6°. Os titulares dos orgdos e entidades do municipio de Belém deverdo tomar
todas as medidas necessarias, a fim de que sejam observados e cumpridos rigorosa-
mente os procedimentos e prazos estabelecidos pela presente Instru¢do Normativa,
havendo assim o cumprimento das determinagdes legais e regulamentares em vigor;

Art. 7°. O Departamento de Administragdo de Recursos Materiais — DARM da
Secretaria Municipal de Administragdo - SEMAD, sera responsavel pelas orientagdes
e esclarecimentos pertinentes ao cumprimento da presente Instru¢do Normativa.

Art. 8°. Os casos omissos serdo apreciados e decididos pela titular da SEMAD.

Art. 9°. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 10°. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, IN 001/2021 - PMB/SEMAD.
DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

JURANDIR SANTOS DE NOVAES
Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD/PMB

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SEMEC

PORTARIA N°2.032/2022 - GABS/SEMEC

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso de suas atribui¢des
legais, conferidas pelo Decreto n° 98.201/2021 — PMB, de 04 de janeiro de 2021,

RESOLVE:

Designar a Comissdo responsdvel pela selegdo das propostas apresentadas por
meio do Edital de Chamamento Publico n® 02/2022, para fins de PRE-CREDENCIA-
MENTO de pessoas juridicas, tais como: livrarias, sebos, editoras e/ou distribuidoras
de livros, ou outras pertinentes ao ramo, localizadas na cidade de Belém, para partici-
pagio no processo seletivo de expositores motivados em compor a I FESTA LITERA-
RIA DE BELEM-FLIBE, que ocorrera no periodo de 16 a 23 de setembro de 2022, na
Fundagdo Cultural do Pard em Belém do Para, procedente do Processo Administrativo
n° 0011636/2022 — SEMEC, composta pelos seguintes servidores:

Wilson Tadeu Sarmento Amoras, matricula — 0555720-012
Fadhia Gongalves El Souki, matricula — 0352373-016
Maria de Jesus De Albuquerque Rodrigues, matricula — 283533-30

Esta PORTARIA entra em vigor na data de sua Publicagao.
Revoguem-se as disposigdes em contrario.
Belém/PA., 31 de agosto de 2022.

Prof.” Dra. Miarcia Mariana Bittencourt Brito
Secretaria Municipal de Educacao

PORTARIA N°2.031/2022 - GABS/SEMEC

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso de suas atribui¢des
legais, conferidas pelo Decreto n°® 98.201/2021 — PMB, de 04 de janeiro de 2021,

RESOLVE:

Designar a Comissdo responsdvel pela selegdo das propostas apresentadas por
meio do Edital de Chamamento Publico n® 01/2022, para fins de PRE-CREDENCIA-
MENTO, de pessoas fisicas: escritoras e escritores residentes na cidade de Belém e
seus Distritos, a fim de realizar mapeamento de interessados/as em participar do Pro-
cesso Seletivo de Expositores para o Estande “MAIRI LEITORA” destinado a AUTO-
RES BELENENSES ou radicados em Belém e seus Distritos na | FESTA LITERARIA
DE BELEM-FLIBE que ocorrera no periodo de 16 a 23 de setembro de 2022, na Fun-
dacdo Cultural do Para, em Belém do Para, procedente do Processo Administrativo n°
0011637/2022 — SEMEC, composta pelos seguintes servidores:



